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Ayuntamiento de Balazote
ALCALDIA

Estimado vecino/Estimada vecina:
Pongo en tus manos este nuevo INFORME DE LA ALCALDIA para darte a conocer

la UNIDAD DE GESTION DE EMPLEO DE BALAZOTE, un servicio municipal que
tienes a tu disposicion en nuestro Ayuntamiento.

¢QUE ES LA UNIDAD DE GESTION DE EMPLEO DE BALAZOTE

La Unidad de Gestibn de Empleo es un servicio que presta el Ayuntamiento de
Balazote en virtud de un convenio de colaboracién celebrado con la Consejeria de
Empleo y Economia, cuya finalidad es facilitar a los ciudadanos del municipio la
realizacion de los trAdmites mas frecuentes en materia de empleo en el propio
municipio sin tener que desplazarse a las oficinas de empleo de Albacete.

¢QUIENES PUEDEN HACER USO DEL SERVICIO?

Pueden hacer uso de este servicio los vecinos y vecinas del municipio que rednan el
siguiente requisito:
e Estar empadronado/a en el municipio.

¢QUE TRAMITES SE PUEDEN REALIZAR?

EN RELACION CON LA DEMANDA:

¢ Renovacion de la demanda de empleo y servicios.

¢ Obtencion de clave de acceso a la Oficina Virtual de la Consejeria de Empleo
y Economia.

e Asesoramiento sobre el acceso a los tramites telematicos relacionados con la
demanda.

e Se procedera a la expedicion de una nueva tarjeta cuando se agoten las

fechas indicadas en el acto.

e Siquieres inscribirte, es decir, darte de alta en la Oficina de Empleo y no vas
a solicitar prestaciones, te damos de alta desde la ULGE de Balazote y te
generamos una nueva tarjeta para sellar.



EN RELACION CON LA OFICINA VIRTUAL:

Una vez que ya dispongais de vuestros datos de usuario y contrasefia que 0s
generamos en la Oficina de Empleo de Balazote, podéis acceder a diferentes
trAmites u operaciones que o0s pueden ser de interés.

EN LA SECCION DE DEMANDANTE DE EMPLEO
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Acceso directo al Portal del Sistema Nacional de Empleo: Para buscar
ofertas de trabajo en toda Espafia, en la Comunidad Autbnoma o
provincia que sea les sea de interés.
Consultar y modificar los datos personales.
Cambio de situacion administrativa (alta, baja, suspension...). Desde
la Oficina Virtual se podra dar de alta, baja o suspension si dispones
de las claves de acceso, es decir, se podr4 cambiar de situacion
administrativa desde la ULGA de Balazote.
Consultar la fecha de su demanda.
Realizar y obtener tu curriculum en formato europeo.
Obtener un duplicado de la tarjeta DARDE, en caso de deterioro o
pérdida.
Obtener informes personalizados:

o Informes de periodos de inscripcion.
Informe de ocupaciones demandadas.
Informe de situacién administrativa.
Informe de servicios y especialidades formativas requeridas.
Informe de periodo ininterrumpido inscrito en situacién de
desempleo.

o Informe negativo de rechazos.
Solicitudes de servicios.

o Formacién Profesional para el empleo.

o Orientacién e informacién profesional.

o Asesoramiento para el autoempleo.

o Escuelas Taller y Casas de Oficios.

o Talleres de Empleo.
Obtencion del Curriculum Vitae.

o O O O

EN LA SECCION DE FORMACION
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Consulta de centros para contratos en formacion y aprendizaje.
Centros de Formacion.

Consulta de Especialidades Formativas.

Solicitud/Consulta programacion cursos.

Seguimiento de Solicitudes.

EN LA SECCION DE TRAMITES ELECTRONICOS



+ Busqueda de tramites.
+ Consulta de Expedientes.

Ademas de lo indicado, en la Oficina Local de Empleo se os podra ayudar a realizar
solicitudes de cita previa en los siguientes organismos:

- Servicio Publico de Empleo Estatal.
- Seguridad Social.

- DNIy pasaporte.

- Tarjeta Sanitaria Europea.

¢CUANDO, DONDE Y EN QUE HORARIO SE PRESTA EL SERVICIO?

CUANDO
La Oficina Local de Empleo ya se encuentra en funcionamiento.

DONDE
En la segunda planta del Ayuntamiento. Esta indicado con el nombre de
SERVICIOS DE GESTION DE EMPLEO.

HORARIO:
De 13,00 a 14,00h., de lunes a viernes.

¢éQUE TASA TIENE? ¢CUANTO CUESTA?

Este servicio esta dedicado a vecinos y vecinas de Balazote, tanto en situacion de
desempleo como para aquellas personas que quieran inscribirse o darse de alta
como demandante de empleo.

Es un servicio totalmente gratuito.

Muy afectuosamente,

FRANCISCO BELMONTE ROMERO



